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Zustandigkeit fir die Genehmigung von Dienstreisen / Reisen zu
Zwecken der Fortbildung, die im dienstlichen interesse liegen

Zustiindigkeit bei der Genehmigung von Dienstreisen

Dienstreisen miissen vor Reisebeginn von der zustindigen Stelle schriftlich angeordnet oder
genehmigt sein. Dic Zustindigkeit fiir die Genehmigungen von Antrigen auf Inlands-
dienstreisen der Lehrkriifte liegt seit dem 28.06.2003 bet den Schulleitungen. Die Inlands-
dienstreisen der Schulleiter/Schulleiterinnen selbst missen von der zustindigen ADD
genchmigt werden. Genehmigungen fiir Auslandsreisen erteilt die zustindige ADD -
Schulaufsicht- oder das Ministerium fiir Bildung, Wissenschaft, Weiterbildung und Kultur in
Mainz (Ausnahme: Schulfabrten, siehe Richtlinien fiir Schulfabrien, V'V des MBE] v. 04.11.2005,
Ziffer 8.2).

Vor Beginn der Reise: Antrag auf Genehmigung einer Dienstreise ausfiillen
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Im Antrag Befoérderungsmittel ankreuzen
be1 PK W-Benutzung ankreuzen,

- ob dieser mit triftigem Grund oder

- ohne triftigen Grund benutzt wird

'

bei der zustiindigen vorgesetzten Behorde vorlegen
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Inlandsreisen Auslandsreisen Auslandsreisen
innerhalb der EU aullerhalb der EU
l l 1md in die Schweiz l
Lehrkriifte bei Schulleiter/innen Lehrkriifte und Lehrkriifte und
der Schulleitung bei der zustiindigen Schulleiter/innen Schulleiter/innen
ADD -Schulaufsicht- bei der zustiindigen beim MBWJK

ADD -Schulaufsicht-
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Entscheidung iiber den Dienstreiseantrag
und Bestimmung des Beforderungsmittels,
bei PKW-Benutzung Entscheidung iiber das

Vorliegen triftiger Griinde fiir deren Benutzung
(wichtig wegen der H6he der Wegstreckenentschidigung und
der Unfallfiirsorge bei einem Unfall)
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Die Dienstreisegenehmigung ist dem Antrag auf Reisekostenvergiitung beizufiigen!
Der Vordruck filr Einzelreisen ist bereits auf der Vorderseite filr die Dienstreisegenehmigung und auf der
Rilckseite fiir den Reisekostenantrag vorgesehen.



