Zusatzvereinbarung zum Berufsausbildungsvertrag
Kaufmann/-frau für Büromanagement
zwischen
Ausbildungsbetrieb:	Auszubildende/r:
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Die Ausbildung gliedert sich in
a)	gemeinsame Qualifikationseinheiten gem. § 4 Abs. 2 Abschnitt A-C und
b)	zwei im Ausbildungsvertrag festzulegende Wahlqualifikationseinheiten.
Diese sind:
	[bookmark: Kontrollkästchen2]|_| Auftragssteuerung und Koordination

	|_| Kaufmännische Steuerung und Kontrolle

	|_| Kaufmännische Abläufe und KMU

	|_| Einkauf und Logistik

	|_| Marketing und Vertrieb

	|_| Personalwirtschaft

	|_| Assistenz und Sekretariat

	|_| Öffentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement

	|_| Verwaltung und Recht

	|_| Öffentliche Finanzwirtschaft


(Aus der Liste sind zwei Wahlqualifikationen zu wählen. Bitte ankreuzen.)
Wichtiger Hinweis: Die Änderung einer Wahlqualifikation stellt eine Vertragsänderung dar und ist schriftlich einzureichen. 
Eine Änderung ist letztmalig mit der Anmeldung zum Teil II der Abschlussprüfung möglich.

Die ausgefüllte sachliche und zeitliche Gliederung / der betriebliche Ausbildungsplan ist beigefügt
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Ausbildender		gesetzlicher Vertreter	Auszubildende/r
